Amt
e y DarB/Fischland

Zwischen Bodden und Ostseestrand

Abwechslungsreich, herausfordernd, zukunftssicher!

Sachbearbeiter/in
Kommunale Angelegenheiten

(m/w/d)*

Wir haben viel zu bieten: Zukunftssichere Perspektiven, personliche Weiterentwicklung, vielfal-
tige und interessante Aufgaben, flexibles Arbeiten mit Homeoffice und vielen Extras.
Details dazu findest Du auf unserer Job-Seite: ADF.info

Dein neues Aufgabengebiet:

o Kommunale Angelegenheiten und Gremien
e Bearbeitung kommunaler Satzungen
e Zentrale und innere Organisation
¢ Organisation der 6ffentlichen Wahlen

Was Du mitbringen musst:

Abschluss als Verwaltungsfachangestellte/r (zwingende Voraussetzung)
Kenntnisse der Kommunalverfassung

praktische Erfahrungen in der 6ffentlichen Verwaltung (Behoérde)
sicherer Umgang mit MS Office

sehr gutes Ausdrucksvermdgen in der deutschen Sprache

schnelle Auffassungsgabe und Organisationstalent

sehr grindliche, selbstandige und zuverlassige Arbeitsweise
Bereitschaft zur persénlichen Fortbildung

PKW-Fuhrerschein (Klasse B).



https://adf.info/

Wer wir sind:

Die moderne Amtsverwaltung Darf3/Fischland hat ihren Sitz im Seebad Born a. Darf3 zwischen
Bodden und Ostseestrand auf der wunderschénen Halbinsel Fischland-Darf3-Zingst. Zum Amts-
bereich gehdren die sechs eigenstandigen Gemeinden Ostseebad Ahrenshoop, Ostseebad Dier-
hagen, Ostseebad Prerow, Ostseebad Wustrow, Seebad Born a. Darf3 und Wieck a. Darf3. Hier
leben zusammen etwa 6.800 Einwohner.

Uns besuchen jahrlich etwa 2,5 Millionen Gaste, die hier in wunderschéner Natur ihren Urlaub
verbringen. Doch nicht nur der kilometerlange weil3e Strand, die Wellen und eine besonders son-
nenreiche Gegend locken die Menschen hierher, sondern auch vielseitige Sportméglichkeiten und
die in weiten Teilen unberihrte Natur im Nationalpark Vorpommersche Boddenlandschaft.

Als kommunaler Dienstleister kimmert sich das Amt Darf3/Fischland um die 6ffentlichen Angele-
genheiten seiner Mitgliedsgemeinden und die ihr zugewiesenen Uberdrtlichen Aufgaben. Mit sei-
nen eigenen Beschaftigten im Zusammenspiel mit den Beschaftigten in den Kurverwaltungen so-
wie dem Jahresumsatz ist das Amt mit einem mittleren Wirtschaftsunternehmen durchaus ver-
gleichbar. Im Gegensatz zu einem solchen Unternehmen produziert das Amt nicht irgendein Pro-
dukt, sondern es bearbeitet Tag fur Tag einen bunten Straufd an Themen fur die Blirgerinnen und
Burger, Unternehmen sowie die Urlauber auf der Halbinsel. Um diese Aufgabenvielfalt im Detail
erfullen zu kdnnen, bendtigen wir Dich als motivierte und zuverlassige Fachkraft.

Hast Du einen Abschluss als Verwaltungsfachangestellte/r, dann bewirb dich jetzt per E-Mail:

Bewerbung@Darss-Fischland.de.
mit dem Betreff "Bewerbung SB Kommunale Angelegenheiten".

Bitte flige deiner E-Mail ein Bewerbungsanschreiben als PDF und dazu ein Gesamt-PDF-Doku-
ment mit aussagefahigen, vollstandigen Unterlagen bei (mindestens: Lebenslauf, fortlaufende
Zeugnisse, Beurteilungen und/oder Zertifikate, die die geforderte Qualifikation nachweisen).

Schwerbehinderte oder ihnen gleichgestellte Bewerber/-innen werden bei gleicher Eignung, Be-
fahigung und Qualifikation besonders bericksichtigt. Solltest du den besonderen Schutz des SGB
IX in Anspruch nehmen wollen, weise bitte entweder im Anschreiben bzw. Lebenslauf auf deine
Schwerbehinderung oder Gleichstellung deutlich hin. Dann laden wir dich auch auf jeden Fall
zum Vorstellungsgesprach ein. Das Amt Darl3/Fischland gewahrleistet die berufliche Gleich-
stellung von Frauen, Mannern und Diversen auch im Sinne des AGG und des SGB.

Datenschutz:

Mit der Ubermittlung deiner Bewerbung stimmst du einer Speicherung der personenbezogenen
Daten wahrend des Bewerberverfahrens zu. Ein Widerruf dieser Einwilligung ist jederzeit moglich,
fuhrt aber dann zum Ausschluss aus dem Bewerberverfahren.

Deine personenbezogenen Daten werden nach Abschluss des Verfahrens spatestens sechs Mo-
nate nach Zugang der Entscheidung Uber deine Bewerbung vernichtet, soweit eine langere Spei-
cherung nicht zur Verteidigung von Rechtsansprichen erforderlich ist.

Weitere Hinweise zum Datenschutz im Bewerbungsverfahren kannst du dem Dokument ,Informa-
tionen zur Erhebung personenbezogener Daten® auf unserer Internetseite unter ADF.info entneh-
men.

Bewerbungskosten, Fahrtkosten und andere Auslagen werden nicht erstattet.

gez. Benjamin Heinke
Amtsvorsteher

Amt DarB/Fischland
Der Amtsvorsteher, Chausseestralle 68a, 18375 Seebad Born a. Darl}



